
鈴与シンワート株式会社 御中 

 

個 人 情 報 取 得 同 意 書 

 

弊社は、弊社の採用選考のために必要となる、貴殿に関する情報をご提供頂くこととなりますが、
お預かりした個人情報について、次のように管理し、保護致します。 

 

１．個人情報とは 

個人情報とは、個人に関する情報であって・氏名・生年月日・住所・電話番号・FAX 番号・電
子メールアドレス・画像などによって個人を識別できる情報のことをいいます。 

２．採用選考や会社説明会等で取得する貴殿の個人情報について 

弊社は採用選考において貴殿より貴殿の氏名・生年月日・住所・電話番号・FAX 番号・電子メ
ールアドレス・学校名・学部名等の情報、ならびに履歴書・成績証明書・卒業見込証明書・健
康診断書を提出していただきます。 

なお、身体障害者手帳または愛の手帳をお持ちの方は、ご提示及び複写をとらせていただきま
す。 

３．取得した貴殿の個人情報の取り扱いについて 

ご提供頂いた個人情報は、採用選考、お問い合わせの回答やご請求のあった資料の送付及び適
切な配置の実施、入社後の健康管理に役立てるためにのみ利用させて頂きます。 

なお、採用選考後に採用内定、ご入社となった場合は、ご提供頂いた貴殿の個人情報は、弊社
人事情報として登録させて頂くこととなりますので、ご了承下さい。 

４．取得した貴殿の個人情報の第三者への提供及び外部への委託について 

弊社は、取得した個人情報を厳正に管理します。貴殿からご提供頂いた個人情報は、採用選考
テストの審査のための外部委託、法令等により提供を求められた場合を除き、貴殿の同意なく
第三者へ提供することはいたしません。又、弊社が採用業務を一部外部へ委託する場合は、弊
社の厳正な管理のもとで行います。 

５．任意性の存在する個人情報について 

弊社に対して個人情報を提供されることは任意です。しかしながら、ご記入いただけなかった
項目次第では、正当に評価することができないなどの不利益が生じる場合があります。 

６．貴殿の個人情報の開示・訂正・削除について 

貴殿は、弊社が保有する貴殿の個人情報について、開示を請求することができます。また、開
示の結果、個人情報の訂正・削除を請求することもできます。貴殿ご自身の個人情報の開示・
訂正・削除を請求される場合は、下記連絡先にご連絡をお願い致します。なお、本手続きにあ
たり、貴殿がご本人であることを確認させて頂くことがあります。 

７．取得した貴殿の個人情報の廃棄について 

貴殿からご提供頂いたの個人情報は、原則としてお返しいたしません。弊社の責任のもと、適
切に廃棄・消去させていただきます。 

８. 個人情報の提供について、同意のご確認 

貴殿から以下署名欄に署名して頂いたことで、上記１～７について、貴殿からの同意を得たも
のと致します。 

 

 

平成  年  月  日 

 

ご署名：              印 

  

ご住所：                

 

この件についてご意見、ご質問がございましたら、下記弊社問合せ先までお問い合わせ下さい。 

 

＜個人情報保護に関する問合せ＞ 

鈴与シンワート株式会社 

               お客様対応責任者 総務部コンプライアンス・プライバシー担当 

TEL（03）5440-2800 


